
 2کتابخانه بیمارستان بقائی امانتخط مشی 

پویایی و کارآمدی هر کتابخانه مستلزم ارائه خدمات مناسب به مراجعین بوده و به عبارتی هویت هر  مقدمه:

کتابخانه نزد کاربران با ارائه خدمات آن شناخته می شود که بیشترین تبلور این خدمات در قسمت امانت 

 کتابخانه می باشد.

 آئین نامه امانت 

جهت  به عنوان زیر مجموعه کتابخانه دانشتتهاه علوم پزشتتنی جندی شتتاپور اهواز 2بیمارستتتان بیایی کتابخانه 

به منظور ینپارچه سازی ضمن تبعیت از قوانین و میررات سازمان مادر، استفاده بهینه از منابع موجود در کتابخانه 

گردد و امنان امانت آنها از وارد می  کتابخانه اطلاعاتینپارچه ، منابع از طریق نرم افزار ها امانت در کتابخانه

 گردد.می طریق نرم افزار میسر 

 

 شرایط امانت -1ماده 
 

 سمت تعداد جلد مدت

 استاد 8 هفته دو

 فلوشیپ 6 //

 دستیار 3 //

 اینترن 2 //

 پرسنل 2 //

 

 .باشد می روز 14مدت به بار 2 کتاب تمدید امنان    •

 منوط به عضویت در کتابخانه می باشد. کتابخانه امنانات و منابع از استفاده    •

 24 تا حداکثر و شود نمی تمدید ها آن امانت مدت گیرند می قرار رزرو لیست در که کتابهایی -1تبصره 

 قرار بعدی متیاضی اختیار در مهلت انیضای از بعد و نههداری کتابخانه در کننده رزرو به تحویل جهت ساعت

 .گیرد می



 مدت امانت کتاب های پر مراجعه بنابر تشخیص بخش امانت ممنن است تیلیل یابد. -2تبصره 

 

 مفقود یا ناقص شدن منبع -2ماده 
در صورتی که کتاب امانت گرفته شده مفیود و یا اوراق و تصاویری از آن بریده و ناقص شود و یا به هر دلیلی 

غیر قابل استفاده گردد امانت گیرنده موظف است عین همان کتاب یا ویرایش آخر آن را خریداری و به 

 کتابخانه تحویل دهد.

 منابعی که امانت داده نمی شوند -3ماده 
 نایاب و نفیس کتابهای  -1

 مرجع کتابهای -2

 ادواری نشریات  -3

 ها المعارف دایرة و لغات  فرهنگ  -4

 ها اطلس و ها نیشه  -5

 (دی سی یا چاپی نسخه) ها نامه پایان  -6

 اطلس ها به مدت یک روز امانت داده می شود. تبصره:

 تاخیر در تحویل منابع -4ماده 
 .تاخیر بار اولین از بعد شفاهی تذکر  -1

 ا دو برابر زمان دیرکرد.ت تاخیر دومین از بعد کتاب امانت از استفاده محرومیت  -2

روز برای اولین بار اخطار و در صورت تنرار تأخیر برای بار دوم )در مورد منبع دیهر،  10بیش از در تأخیر  -3

روزة بعدی( منجر به تعلیق کارت عضویت برای مدت یک ماه خواهد شد. در این حالت، عضو باید  10یا تأخیر 

پرداخت مبلغ جریمه از امانت تمام منابع امانتی را در سررسید مربوطه عودت دهد. بدیهی است عضو تا زمان 

 گرفتن منابع محروم خواهد بود.

شود یا امانت ستفاده اقدام چنانچه منبعی در تاریخ میرر به کتابخانه عودت داده ن گیرنده به تمدید مدت امانت و ا

منبع به کتابخانه امنان تمدید و تستتویه حستتاب برای عضتتو وجود ننند، از اولین روز تأخیر، تا زمان بازگشتتت  

 گیرد.گیرنده بابت هر منبع تاخیری، جریمة دیرکرد نیدی تعلق میندارد، و به امانت

تومان، و برا   1000جریمة هر شببت تيخیر در اسببدرداد برا  هر ناببمه اع منابع ممغن مبل  

صل  ساعت   6منابع مذکور در ف ساعات تعطیل نیغ در یتومان م 1000هر  شد، جریمه ایام  و  با

 گردد .مدت تيخیر، حات مورد محاسبه و دریافت می

سط نرم سط مدیریت کتابخانه بازبینی میموارد دیرکرد تو سبه و گزارش، و تو رو گردد. ازاینافزار کتابخانه محا



 کاهش و حذف آن امنانپذیر نیست و اعضای کتابخانه مؤظف به پرداخت جریمه متعلیه هستند. 

صورت  ضو از پرداخت جریمة متعلیه، مراتب طی روال خاص و به  صورت خودداری ع ست در  منتوب به ریا

گردد تا به نحو میتضتتتی نستتتبت به تأمین مبلغ جریمه و پرداخت آن به دانشتتتندهق میام اجرایی مربوط اعلام می

 کتابخانه اقدام شود. در مورد دانشجویان، این امر موجب تعلیق در روند تسویه حساب ایشان نیز خواهد گردید.

گردد. ذیصلاح در امور مالی، ترجیحاً صرف امور کتابخانه میعواید حاصل از جریمه دیرکرد کتاب با نظر میام 

 نامة جداگانه، مشخص خواهد شد.ترتیب انجام این کار در آیین

هر عضتتو کتابخانه مؤظف استتت در پایان ترم تحصتتیلی کلیة جرائر خود را با کتابخانه تستتویه نماید. در غیر این 

 یافت و امانت محروم خواهد بود.صورت در آغاز ترم بعد و تا تسویة جرائر، از در

بار دوم ردر مورد منبع دی،ر، یا  10تيخیر بیش اع  بار اخطار و در صببورت تارار تيخیر برا   روع برا  اولین 

روعة بعد ( منجر به تعلیق کارت عضویت برا  مدت یک ماه خواهد شد. در این حالت، عضو باید  10تيخیر 

وطه عودت دهد. بدیهی است عضو تا عمان پرداخت مبل  جریمه اع امانت تمام منابع اماندی را در سررسید مرب

 گرفدن منابع محروم خواهد بود.

و درخواست منبع مبنی بر اعلام عدم بازگشت  اول ، نامهدر بازگرداندن منبع به کتابخانه دیرکرد عضو در صورت

به ، منبع  نامهاین پس از ارستتتال  عودت آن برای فرد مربوطه ارستتتال خواهد شتتتد. چنانچه حداکثر پانزده روز

و معاون آموزشتتتی ق س دانشتتتنده ق مرکز ییر ،گروه مراتب طی نامه دوم به مدیر، عودت داده نشتتتودکتابخانه 

سال  ضو ار شت برای ع شی مربوطه اعلام و رونو سال نامه دوم پژوه شد. چنانچه حداکثر ینماه پس از ار خواهد 

شود و مطابق میررات مربوط منبع مذکور مفیودی محسوب می، داده نشود عودتبه کتابخانه امانتی  منبعباز هر 

 در این رابطه عمل خواهد شد.

سخهو خواهند  سیدهای میرر، کتابدار و مدیر کتابخانه مربوطه پا سرر سال نامه اول و دوم در  صورت عدم ار در 

 باشد.وجه نافی مسئولیت عضو در این رابطه نمیهیچبود؛ اما این امر به

شنی جندی  شهاه علوم پز شمول تابعیت دان ضای کتابخانه که خارج از  در مورد جریمه دیرکرد آن گروه از اع

 شده عمل خواهد شد.بینیباشند، به نحو میتضی و متناسب با تفاهمات و میررات پیششاپور می

 

 



 تاویه حااب -5ماده 
ت علمی که بازنشسته، باز خرید، منتیل و یا به هر دلیلی به خدمت آنان خاتمه داده شود با ارائه هیأ اعضای  -1

  نمایند.فرم تسویه حساب، باید کتابهای به امانت برده را با کتابخانه مرکزی دانشهاه تسویه 

 رکزی تسویه نمایند.م کتابخانه با باید انصراف و شدن مهمان انتیال، التحصیلی، فارغ زمان دانشجویان  -2

 .نمایند تسویه مرکزی کتابخانه با باید بازخرید یا و انتیال بازنشستهی، هنهام به کارکنان  -3

 .نمایند تسویه مرکزی کتابخانه با باید طرح مدت یافتن پایان هنهام به طرحی نیروهای  -4

یا بازخرید می توانند با ارائه کارت  و بازنشستهی از بعد دانشهاه کارکنان و علمی هیأت محترم اعضای: تبصره

 شناسایی معتبر از خدمات کتابخانه مرکزی استفاده نمایند.

 مقرارت اخلاقی -6ماده 
 رعایت شئونات اسلامی و اخلاقی -1

 مزاحمت برای سایر اعضای کتابخانهپرهیز از ایجاد  -2

 آرامش و سنوت کامل حفظ  -3

 دخانیات استعمال عدم -4

 ام به کارکنان کتابخانهاحتر رعایت -5

  عدم استفاده از تلفن همراه -6

 .باشند می کتابخانه ضوابط و قوانین رعایت به موظف مراجعین کلیه -7

 .باشدمی الاجرا لازم کارکنان و دانشجویان علمی، هیأت از اعر کتابخانه اعضای کلیه برای نامه آیین این مفاد

 در شورای پژوهشی دانشهاه تصویب گردد. باید نامه آئین متن در تغییر گونه هر

 آئین نامه عضویت کدابمانه مرکغ 

 اسدفاده کنندگان -1ماده 

 طرحی نیروی و قراردادی پیمانی، رسمی، از اعر دانشهاه علمی هیأت اعضای کلیه  -1

 تنمیلی تحصیلات و ای حرفه دکترای کارشناسی، میطع در دانشهاه دانشجویان کلیه  -2

 نان دانشهاهکارک کلیه -3

 کتابخانه امنانات از توانند می فیط رسمی نامه معرفی ارائه با ها دانشهاه سایر دانشجویان و اساتید  -1تبصره

 .نمایند استفاده دانشهاه مرکزی

 کارت ارائه با دانشهاه مرکزی کتابخانه امنانات از توانند می فیط پزشنی حرفه التحصیلان فارغ  -2تبصره

 استفاده نمایند. معتبر شناسایی

 شرایط عضویت -2ماده 



 کارگزینی حنر ارائه با علمی هیأت اعضای  -1

 دانشجویی کارت ارائه با دانشجویان -2

 توانند می( ملی کارت)معتبر شناسایی کارت ارائه یا و خدمت محل میام بالاترین از نامه معرفی با کارکنان  -3

 .نمایند استفاده ها کتابخانه علمی منابع از

 امنان پذیر می باشد. 3*4عضویت در کتابخانه مرکزی با تنمیل فرم عضویت و ارائه یک قطعه عنس 

ربوطه می توانند در کتابخانه : دانشجویان مهمان با ارائه معرفی نامه رسمی از آموزش دانشنده ی متبصره

 مرکزی عضو شوند.

 اعدبار و مدت عضویت -3ماده 

 اعضای هیأت علمی شاغل تا پایان زمان اشتغال -1

 تحصیل مدت پایان تا دانشجویان  -2

 خدمت مدت پایان تا کارکنان -3

 طرح دوره پایان تا طرحی نیروهای  -4

 دانشهاه در بودن مهمان دوره پایان تا مهمان دانشجویان -5


